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Registro de Cursos en Linea

Este documento es un instructivo para el registro de los cursos de Educacidn Profesional de Georgia Tech.
Para cualquier aclaracién del proceso contactar info@scl.gatech.edu.

1. Registro en Educacidon Profesional de Georgia Tech GTPE

Es necesario registrarse en la plataforma de Educacion Profesional de Georgia Tech para poder realizar la
compra del programa a cursar.

e Abre la siguiente direccién electrénica en el explorador de tu preferencia:
https://pe.gatech.edu/user/login

Georgia | Professional
Tech || Education

o CrTEn e G e G GEEED Seleccionar “Create Attendee Account” para
proceder a la creacion de un perfil en la
Create Attendee Account Log in
:> plataforma.
Create Attendee Account Legin

Procede al registro de correo electronico

Enter Attendee Information Below y contrasefia.

E-mail *

Correo Electrénico*
Proveer una direccién valida de
A valid e-mail address. All e-mails from the system will be sent to this address. The

email address is not made public and will only be used if you wish 0 receive a new
password or wish 1o receive certain news o notifications by e-mail.

Correo Electrénico. Todos los correos electronicos
seran enviados a esta direccion. El correo electron
ico no sera publico y solo serd usado si deseas reci

Verify E-mail *

i |

P— bir una nueva contrasefia, noticias o notificacione
3 FrmzumdlaiEgh s a través de este medio.
Confirm password *
. S, Verificacién de Correo Electrénico*
Provide a password for the r\e;f account in both fields
Contrasefia*

Verificacion de Contrasefia*

Legal First Name * Preferred First Name *
Registro de informacién personal
Nombre Oficial* | Nombre Preferido*
Legal Middle Name Legal Last Name * Suffix
o <:| Segundo Nombre Legal | Apellido Legal* | Sufijo
Date of Birth *
Please select your date of birth <:I Fecha de Nacimiento* (MM/DD/AAAA)

Month Day Year


https://pe.gatech.edu/user/login

Address Type *
-Selectavalue-  +
Please select your address type
Country *
United States - :
Address 1* Address 2
City * State * ZIP code *

- Select - -

]

Organization Name Job Title Nation of Citizenship ‘<:]

-Selectavalue- ~
30 character limit 30 character limit
1 am also a US Permanent Resident ("Green Card Holder")
US SSN Gender
Last 4 digits
only.
Phone Type * Area Code * Phone Number *
Digits Only - no Digits Only - no spaces or characters
spaces or
characters
Create Attendee Account <:]
Account creation suceessful. You are now logged in.
it My Account
Welcome | | RSN
Request a Transcript of
GTID: : Leam More Abou Certificates

Orders

You have not placed any orders with us yet.
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Registro de Direccion Fisica
Tipo de Direcciéon

Pais

Direccién

Ciudad | Estado | Cédigo Postal

Registro de Organizacion a la que pertenece e
informacién general.

Organizacion | Titulo | Ciudadania*

De pertenecer a una Institucion Educativa (Estudi
ante) colocar el nombre de la Escuela en el espaci
o llamado “Organization Name” asi como la
descripcion de Estudiante en el espacio referido a
“Job Title”.

US SSN | Grupo Etnico | Raza | Género

En caso de ser un Residente Permanente de los E
stados Unidos, favor de mencionar los ultimos cu
atro digitos de su Numero de Seguridad Social.

Tipo de Teléfono | Cddigo de area | Numero Tel
efénico

Después de Introducir la totalidad de la informaci
6n requerida, dar clic en el Botdn azul con la leye
nda “Create Attendee Account”

Una vez completada la aplicacién, aparecera una
ventana con la confirmacion del registro en la
plataforma de Educacién Profesional del
Instituto Tecnoldgico de Georgia.



2. Registro de Cursos

SUPPLY CHAIN & LOGISTICS "N

FUNDAMENTALS v
HEALTH AND HUMANITARIAN v
LOGISTICS EDUCATION v
SUPPLY CHAIN & LOGISTICS MANAGEMENT v

SUPPLY CHAIN & LOGISTICS

‘

FUNDAMENTALS A

Learn the fundamentals of supply chain management in these courses designed for people in entry-level and supervisory
level positions as well as executives new to supply chain and those seeking a refresher,

COURSES E# CERTIFICATES ® DEGREES

Supply Chain Fundamentals: Su

ly Management and Procurement

o
0

Supply Chain Fundamentals: Customer Service Operations

Supply Chain Fundamentals: Customer Service Operations in Spanish

FUNDAMENTALS A

Learn the f in these courses designed for people in entry-level and supervisory

of supply chain
level positions as well as executives new to supply chain and those seeking a refresher.

COURSES E# CERTIFICATES

Supply Chain Fundamentals: Supply Chain Management Principles
Supply Chain Fundamentals: Supply Management and Procurement

Supply Chain Fundamentals: Customer Service Operations

[ Supply Chain Fundamentals: Customer Service Operations in Spanish |

Supply Chain Fundamentals: Demand Planning

| Supply Chain Fundamentals: Demand Planning in Spanish |
Supply Chain Fundamentals: Inventory Management
Supply Chain Fundamentals: Manufacturing and Service Operations

Supply Chain Fundamentals: Transportation Operations

Supply Chain Fundamentals: Warehousing Operations

Supply Chain Fundamentals:
Customer Service Operations in
Spanish

I :

COURSE II: LOG 31835

‘Course Content Requirements & Materials

Supply Chain Fundamentals:
Customer Service Operations in
Spanish

Course Description

SPECIAL NOTICE

tion and LIS

Contact for course-related
questions

m Sranm

'z avarall sugsly s, Dis

crder manage

ooecs,

P management,

View Schedule 33

o= customer communications, retums ard

+allenging customers,

gistics, ard performance merrics.

SESSION DETAILS

UPCOMING SESSIONS

AUG 1, 2018 - SEP 1, 2019 REGISTER BY MAR 1, 2019 ONLINE 5350 A

ITEMS TO PURCHASE FORMAT CRN
Kot Applicable Online 18803
Seszion Details ) Regizter )}

Supply Chain Fundamentals: Supply Chain Management Principles <
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Después del registro en la plataforma de Educacién
Profesional de Georgia Tech es necesario abrir la
siguiente direccion electrénica en el explorador de
tu preferencia:
https://pe.gatech.edu/subjects/supply-chain-
logistics

En estadireccidn, aparecerd una lista completa de los
cursos disponibles.

Lista de Cursos Disponibles

Los cursos en espafiol se distinguen por la leyenda
“in Spanish” incluida en el Nombre de los cursos.

QLS <:: Lista de Cursos Disponibles

Al seleccionar el curso de interés, se redireccionara
a un apartado en el cual se muestran una
descripcion mas detallada del curso. Para poder
lograr el registro en el curso correspondiente, dar
clic en el botdn con la leyenda “Register.”

<:l Selecciona Botdn “Register” para lograr el registro

en el curso elegido.


https://pe.gatech.edu/subjects/supply-chain-logistics
https://pe.gatech.edu/subjects/supply-chain-logistics
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Una ventana aparecera confirmando la adicién del curso seleccionado en el “Carro de Compras”, para afiadir mas cur

sos se debera repetir el mismo proceso o bien proceder a realizar el pago del curso seleccionado a través de un clice
n la leyenda “Proceed to your cart” dentro de la ventana de confirmacién.

YOUR CART HAS BEEN UPDATED

proceed to your cart

Selecciona “Proceed to your cart” para realizar el pago y concl
uir el proceso de inscripcion.

Otra forma de acceder al “Carro de Compras” para concluir el proceso de inscripcién en el curso, es a través del icon
o “MyCart” localizado en la parte superior derecha de la pantalla.

4 Georgia Tech Main Site W Give ﬁ Directory & My account ™ My Cart

_ Selecciona “My Cart” para realizar el pago y
concluir el proceso de inscripcién.
Tech||Education

Georgia f\ Professional

Home Subjects Programs Georgia Tech Online Event Services GTPE Blog

Después de ser redireccionados al “Carro de Compras,” la pantalla mostrara una lista de los cursos registrados asi
como detalles mas especificos de la compra.

My Cart

Item(s)

Need Help?

Remove Full Your

Price | Price
Supply Chain Fundamentals: Customer Service Operations in Spanish (201800-
18805)

Course ID: LOG 31835
Dates: 08/01/2018 - 09/01/2019
Format: online

$350.00 | $350.00
Remove )}

Total: $350.00

Selecciona Botén “Checkout” para realizar el pago y

Checkout )} . . . .z
concluir el proceso de inscripcion.

Para eliminar un curso listado en el “Carro de Compras” seleccionar la opcidén “Remove” e inmediatamente se actuali

zara la lista de cursos registrada en el “Carro de Compras.” Un mensaje “Your cart has been updated,” aparecera para
confirmar los cambios.

YOUR CART HAS BEEN UPDATED

En caso de tener los cursos deseados en el “Carro de Compras”, seleccionar el Botdn con la leyenda “Checkout.” La ve
ntana se actualizara mostrando un espacio para agregar un cupon de descuento en caso de tenerlo.
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Checkout

Supply Chain Fundamentals: Demand Planning in Spanish (201800-18806)
Course ID: LOG 3185S

Dates: 08/01,/2018 - 09/01/2019

Format: Online

Coupon Code
Agregar el nimero de cupén :> Apply coupon )}

Enter your coupon code here.

Only one coupon code allowed

Si es aplicable, ingresar el nimero del cupdn y seleccionar el Botén con la leyenda “Continue to next step” para
proceder con la revision de informacion y el tipo de pago antes de concretar la compra. Nétese que, si el cupdn no es
registrado, el dinero correspondiente no podra ser rembolsado posteriormente por parte de Georgia Tech.

Al revisar la orden, revisar la informacion Basica del estudiante tal como Nombre, Direccion y Nombre de la
Compaiiia o Institucion Académica.

Review Order m,
p— prr— —— Otra forma de acceder al “Carro de Compras” para
Supply Chain Fundamentals: Demand Planning in Spanish (201800-18806) $350.00 $350.00 concluir e| proceso de inscripcio’n en e| curso es a
Course ID: LOG 31855
L TC T DT través del icono “My Cart” localizado en la parte
superior derecha de la pantalla.
Order total $350.00
Customer Name <:] Revisar Informacidn personal antes de proceder con la
———
Address com pra'
1 |
Gompany Name
—
—Payment
et Cand or Hlactionts Chack <:] SeIecuonarl el Tlpq de pago correspondlente.. En caso
+ compans ) de ser una institucion Académica en Convenio con el
mpany Purchase Order
Ve . . B ",
Document Requirements Tecnoldgico de Georgia, seleccionar “Company

Participant Name Purchase Order” y adjuntar el archivo “Purchase
PO or Doc Number (SF182: Section C, Box 4) ”

Billing Address (SF182: Section C, Box 6) Order'

Course Title, Course Dates

Maximum Disbursement Amount

Expiration Date (if applicable)

Authorized Signature(s)

No full SSN information

Attach Company Purchase Order *

Filename

Terms of Servi

, Después de haber adjuntado el documento “Purchase
ST oy ordesedeberinacptar o mins y condicioes
. que se asumen al formar parte del curso en lineay dar
clic en el Botdn con la leyenda “Continue to next

”
Continue tonext step )} o Goback Step.

| agree with the Terms of Service *
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Checkout Complete

La ventana se actualizard con la confirmacién del
registro del curso en linea con especificaciones de
préximos pasos a seguir, los cuales se discutirdan mas
adelante en este mismo documento.

-

I B e |

Revision Completada:

e Recibirds un correo electrénico de confirmaciéon en maximo una hora.

e Recibiras un correo electrénico adicional si ordenaste un curso en linea o un curso que
requiere acceso a algun sistema de Georgia Tech. Este contendrd instrucciones para
crear una contrasefia para la creacidn de una cuenta diferente a la de este sitio
(Educacion Profesional). Este correo electrénico llegara en maximo una hora.

e Puedes ingresar en cualquier momento al sitio de Educacion Profesional de Georgia Tech
(GTPE) para revisar detalles del curso como fechas, tiempos, ubicacién e informacion de
acceso a los cursos en linea. Ademas, puedes ver la misma informacion directamente a
través del vinculo en la seccion de detalles de la pagina de los cursos a los cuales te has
registrado.

e Puedes revisar la orden recientemente completada.

3. Crear una cuenta en el Tecnoldgico de Georgia: “GT PASSPORT”

Al concluir el registro de cursos a través de Educacion Profesional de Georgia Tech, recibiras un correo electrdénico
con un vinculo para activar una cuenta: “GT Passport.”

AVISO DE CORREO ELECTRONICO
Normalmente ocurre en cuestidon de minutos después de completar el pedido, pero durante los periodos de registro,
puede aumentar a mas de una hora.

Si este correo electrdénico no se recibe, el estudiante puede ir directamente a la siguiente direccion:

https://passport.gatech.edu/activation/lookup/a/student e ingresar su Nombre, fecha de nacimiento y luego
continuar adelante.

Claim Your GT Account

Please enter your last name below to look up your record in the GT system.

You can optionally fill in more information 10 namow the search results.

First Mame * Last Name


https://passport.gatech.edu/activation/lookup/a/student
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Estudiante,

Recientemente se inscribié en un curso de Educacion Profesional de Georgia Tech (GTPE) que requiere acceso a u
n sistema Georgia Tech (GT) controlado a través de una cuenta de usuario conocida como "Cuenta GT."

Por ejemplo, si se ha registrado para un curso en linea, utilizara su Cuenta GT para acceder a los materiales del cur
so a través de un Sistema de Gestidn de Aprendizaje.

La cuenta de GT es diferente de la cuenta que cred para registrarse y pagar en el sitio web de GTPE.
Las instrucciones de la cuenta de GT se proporcionan aqui:
e Haga clic aqui para activar su cuenta y estaBlecer su contrasefia (el enlace es valido por 72 horas)

e Si pierdes la ventana de 72 horas, puedes reclamar tu cuenta aqui:
https://passport.gatech.edu/activation/lookup/a/student

e Sucuenta de GT es “xxxx.” Su contrasefia tendra que ser revalidada cada 120 dias. Es importante recordar
ambos.

Gracias,
Educacion Profesional Georgia Tech

Setup your Professional Education Account Pantalla al ser redireccionado al hacer clic en el
~ —— enlace "Haga clic aqui".

|ty et | g e Y Se——— S . men (@ — | e — 08 S P v ——— o & -

TA N W — 4B ) St T Y 4 -

05 4.6 e e B8 bbb b — . — —— a——

Pantalla al ser redireccionado al hacer clic en el
enlace "Activar esta cuenta" “Activate this

account”.

L LY S P TS S 1 P AR g LA e i VY S e 4 g B8
U0 k1 bt om0 b s g @ A An b mamnd be et .



https://passport.gatech.edu/activation/lookup/a/student

Setup your Professional Education Account

P e e

Toch

S —— - — h—— & e — ———

Setup your Professional Education Account

o

Ploans amnr yoar bt raww balow 0 ek wp your seceet s B 5T ystee
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Pantalla al ser redireccionado luego de hacer clic
en el enlace "Responder Preguntas” (“Respond to
Question”).

Pantalla al ser redireccionado al hacer clic en el
enlace "Esta informacién no es correcta" (“This
information is not correct”).

El estudiante no debe seleccionar "Esta
informacion no es correcta”, ya que este enlace
de activacion directa sélo va al correo electrénico
del estudiante.

Esta pagina es la misma que si opta por usar la
URL de pasaporte directo que se menciona en el
correo electrdénico de OIT
(https://passport.gatech.edu/activation/lookup

/a/student)

Recuerde el nombre de Usuario que se muestra
durante el proceso de activacion de la cuenta
“GT Passport”, pues se necesitara para los
préximos pasos.


https://passport.gatech.edu/activation/lookup/a/student
https://passport.gatech.edu/activation/lookup/a/student
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4. Como acceder a cursos en linea en Canvas

Una vez activada la cuenta en la plataforma de
Georgia Tech “GT Passport,” se podra acceder a la
plataforma de Canvas a través del siguiente
vinculo:

Enter your GT Account and Password

Login requested by: idp.gatech.edu :

GT Account:

https://gatech.instructure.com/

Para acceder a la plataforma de Canvas, se
necesitara el nombre de usuario y contrasefia
creados durante la activacion de cuenta en la
plataforma de Georgia Tech “GT Passport.”

Password:

[ wam me before logging me into other sites. Ingrese su nombre de usuario y contrasefa y haga
clicen el botén “Login”.
LOGIN clear
Dashboard H QF , ... ., ,
Gegruia Después de iniciar sesion correctamente, deberia

ver todos los cursos para los que esta registrado
en su "Dashboard".

Coming Up

Recent Feedback

View Grades

Attendance

Plan de estudio Georgia & . .
e Tech| Una vez en el curso, se podra comenzar el estudio.
lodulos |
SUPPLY CHAIN FUNDAMENTALS:
Operaciones de
Foros Servicios al Cliente
Evaluaciones :
Calificaciones Bienvenidos

Para 8= Plande Ec\osano
¢} — g Moduos () Foros @ Avuca

estudio

Comenzar B

iMucho Exito!


https://gatech.instructure.com/

